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填 写 说 明

    一、根据“西南大学信息化建设管理办法”、风险防控要求，经学校研究决定，制订本“说明书”。
二、本“说明书”仅针对学校信息化建设（软件定制开发）项目的功能需求，及所涉及的业务内容、业务规则、业务流程框图进行详细描述说明，不涉及项目建设中的技术部分。
三、项目建设（牵头）单位统筹协调相关业务部门、业务科室，以“互联网+”的思维，“以服务对象（师生）为中心”，在“数据共享、流程整合、流程优化”的基础上，认真填写本“说明书”，以达到 “数据要共享，师生少跑路”的建设目标。
四、本“说明书”为“学校网络安全和信息化领导小组”对所申报项目进行评估审核、立项、经费预算的重要依据，是项目招标、建设和验收的重要依据，务必请认真填写。


1---项目基本情况
	项目
名称
	   

	项目
建设
工作
小组
	组  长：          、           
（业务（牵头）单位主要负责人、所在二级党组织书记）
副组长1：
  ┇
副组长N：
(业务牵头单位及协作单位主要负责人或分管领导)
成  员：


（业务牵头及协作单位具体工作人员）
	注：根据学校风险防控要求和提示，财务处、采招中心、实验设备处、信息中心领导和工作人员不作为非本单位申报项目的（副）组长和成员。

	项目建设背景和目标
	











2---校内外调研情况
	根据项目建设背景、目标，针对功能需求、兄弟院校所用系统及市场供应情况进行调研
	






















3---跨部门业务流程梳理、整合、优化、确认说明
	跨部门业务流程梳理、整合、优化、确认说明1
	
	即：部门间的协调会议、协调结果

	┇
	
	

	跨部门业务流程梳理、整合、优化、确认说明N
	
	即：部门间的协调会议、协调结果


4---项目功能描述
	功能
	功 能 描 述

	功能1
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	功能N
	


5—1 项目功能具体描述，及与该功能相关的业务内容、业务规则及业务流程详细框图
	功能1
	

	该功能的用户对象
	□学生     □教职工     □业务办理工作人员  
□部门负责人            □学校（分管）领导

	功能1的详细说明
	

	与功能 1相关的业务内容
	

	与功能1相关的业务规则（即：审查判定的依据标准、参数等，对出现的各种情况做何处理）
	规则1：
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	规则N：
	□上位 □校规 □部门

	业务流程
详细框图
	请另附图说明


5—N 项目功能具体描述，及与该功能相关的业务内容、业务规则及业务流程详细框图
	功能N
	

	该功能的用户对象
	□学生     □教职工     □业务办理工作人员  
□部门负责人            □学校（分管）领导

	功能N的详细说明
	

	与功能N相关的业务内容
	

	与功能N相关的业务规则（即：审查判定的依据标准、参数等，对出现的各种情况做何处理）
	规则1：
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	
	□上位 □校规 □部门

	
	规则N：
	□上位 □校规 □部门

	业务流程详细框图
	请另附图说明


6---对本“说明书”填写内容的确认
	结果确认
	已按“填写说明”对本“说明书”的各项进行填写，经审核确认无误。



组  长：            、             （签名）
副组长：                           （签名）
┇
副组长：                           （签名）

          年    月   日






附件：
西南大学信息化建设（软件定制开发）项目需求说明
（功能需求及业务流程描述部分）成熟度评估表
项目名称：
	评估项
	评 估 说 明
	满分
	得分

	项目建设工作小组健全完善
	组长、副组长、成员完整，且符合“填写说明”的要求，跨部门的业务系统有相应业务部门的共同参与。
	[bookmark: _GoBack]此项为中止项
	

	“说明书”填写规范
	各栏目填写完整，符合 “填写说明”的要求。
	5
	

	项目建设背景、目标明确
	    对项目建设背景分析详细，对项目建设目标有明确的预期。
	5
	

	校内外调研
较充分
	“以服务对象（师生）为中心”，按“互联网+”思维，本着“数据共享、流程整合、流程优化”的思路，就项目建设目标、功能需求、业务内容、业务规划、业务协同开展校内外调研。
	5
	

	跨部门的业务协同、流程整合、流程优化较充分
	    在校内外调研的基础上，对跨部门业务进行协商，对业务办理流程进行梳理、整合和优化。
	10
	

	功能需求明确
	对各项功能的描述清晰、明确。
	10
	

	业务内容、规则描述清楚明确
	对业务内容了解充分、熟悉，对需审查判定的事项、依据、标准或参数、流程了解充分且明确。
	30
	

	业务流程
框图清晰
	    按以上要求，画出详细的业务办理和服务流程框图。流程框图能充分体现“以服务对象（师生）为中心”、 “数据共享、流程整合、流程优化”的思想，能充分体现、使用业务规则。
	35
	



